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1.Cadastro de
empresas

» Parafazer o cadastro de uma empresa va a a pagina de login e clique no botio “Cadastrar
empresa”.

T +244 922969192 = geral@mutue.net

Home Sobrenés Servicos Contacto

itue Nego
solugdo para sua empresa

_
CADASTRE SUA EMPRESA L

Esqueceu a senha?

» Ou pode também ir até o final da pagina e clicar em “Experimente gratis” para ter 30 dias de
uso gratis da aplicacao.

Use o software por 30/dias gratis EXPERIMENTE GRATIS

» Depois de preenchidos todos os campos clique em “Cadastre sua empresa”.
Obs.: Todos os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

G 4204922069192 @ geral@mutuenel

Home Sobrenés Servicos Contacto

CADASTRA A SUA EMPRESA

-
Nome Empresa” Email* NIF~

Nome empresa Email N de identificagdo fiscal
Gontacte® Web Site Enderego* Pais*

elefone www.exemplo.a Cidade, rua, namero edifici
Cidade™ Tipo de Empresa® Tipe de Regime™

ExLuanda - -
Abvara NIF Logotipo
[ Procurat... | Nenhum arquiv...selecionado Procurar... | Nenhum arquiv..selecionado, Procurar... | Nenhum arquiv..selecionado.

SUA EMPRESA

www.mutue—negocios.ao
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» Depois de preencher todos os campos e clicar em “Cadastrar empresa” é enviado o link para
o e-mail inserido, no e-mail deve clicar no link sera feito o cadastro da empresa.
» Clique no logotipo ou no menu “Home” para voltar a pagina inicial.

4244922069192 = geral@mutue.net

Home Sobrends Servigos Contacto

CADASTRA A SUA EMPRESA

e

Nome Embpresa* Email* NIF*

2.Recuperacao de senha

» Clique em “Esqueceu a senha?”, insira o e-mail e sera enviado um e-mail para redefinicio da
senha.

‘ Empresa

Esqueceu a senha?

Home Sobrenés Servigos Contacto

Informe o emall

‘ Email ‘

REDEFINIGAO A SENHA

WWW. mutue—negocios.ao
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» Na pagina principal temos todo contetido sobre a aplicacdo e rolando um pouco mais
abaixo teremos acesso as licengas com os respetivos pregos.

Nossas Licencas

GRATIS MENSAL ANUAL DEFINITIVO
« Acesso 30 dias « Certificado pela AGT « Certificado pela AGT « Certificado pela AGT
+ Certificado pela AGT » Até 2 utilizadores » Até 2 utilizadores » Até 2 utilizadores
« Até 2 utilizadores « Exportacéo do ficheiro « Exportacéo do ficheiro « Exportagdo do ficheiro
+ Exportacao do ficheiro SAFT SAFT SAFT
SAFT « Facturagé@o em Backoffice « Facturagé@o em Backoffice » Facturagdo em Backoffice
» Facturagé@o em Backoffice « Capacidade ilimitada « Capacidade ilimitada « Capacidade ilimitada
« Capacidade ilimitada « Acesso App « Acesso App « Acesso App
» Acesso App . . .
.

Prego: 0,00 KZ

3.Login

» Para fazer login insira o nome de utilizador, a senha e selecione o tipo de utilizador, se esta
se logando como Empresa ou Admin, e clique em “Entrar”.

. +244922969192 ¥ geral@mutue.net

Home Sobrends Servicos Contacto

Mutue Negocios
A solugao para sua empresa

‘ Empresa
CADASTRE SUA EMPRESA

‘ Empresa

Esqueceu a senha?

WWW. mutue—negocios.ao
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4.Alteracao da palavra-passe

» No primeiro acesso depois de cadastrar a empresa é mostrado um alerta para alterar a senha. A
senha também é enviada por e-mail no momento do cadastro da empresa.

A sua vers&o expira daqui a 31 dias

. Bem - Vindo,
MUTUE-NEGOCIOS i
. Pagina Inicial » pasboard
wlﬁ,.m Caro cliente, é obrigatdria a alteragao da sua password para maior seguranga, e poderes ter acesso as outras funcionalidades do sistema N
CADASTROS ™ 1,0 0,0 = 1,0 il Produtos mais Vendidos
ﬁ O Utilizadores Clientes == Lojas/Armazém
UTILIZADORES
1,0 1,0
ﬁ Fornecedores Fabricantes Bancos
CLIENTES
0,0
=;
.o Produtos Vendas
PRODUTOS
FATURACAO

» Informe a senha antiga, depois a nova senha e clique em “Salvar”.

Alteracdo da Senha

Senha Antiga

Nova Senha ‘

5.Licencas

» Na pagina inicial serd informado sobre a sua licen¢a, uma vez cadastrada uma empresa com licenca
gratis terd um prazo para a expiracdo da mesma. Clique em “Assine agora” para fazer o pagamento:

Caro cliente, a sua licenga expirou, clique para assin:

MUTUE-NEGOCIOS

@ Pagina Inicial » pasboard

f ( 7 40 €™ 20 4,0 Jl Produtos mais Vendidc
& utiizadores Clientes & LojasiAmazém Fomecedores

=]
CADASTROS 1,0 2550
CADASTROS

Fabricantes Bancos Produtos Vendas ‘

UTILIZADORES 5.371.860,00

* Total de Vendas mcacio

CLENTES
M \erdas Mensal - 2023

= 700000
PRODUTOS
600000
FATURACAO canann

Www.mutue-negocios.ao



MUTUE Negodcios PAG 6

» Na pagina a seguir deve escolher uma licenca e de seguida clicar em “Pagar” para solicitar a fatura
como ilustrado a seguir:

ASSl NATU RAS » Listagem

ENTEERertetal (|l SOLICITAR FACTURA FACTURAS EMITIDAS PAGAR LICENGCA

Armazenamento limitado | |ATMazenamento ilimitado

nformacBes adicionais

Facturas ilimitadas Armazenamento ilimitado| |Armazenamento ilimitado

Clientes ilimitadas Armazenamento ilimitado Acesso aplicativo Acesso aplicativo Acesso aplicativo

Dominio Gratis Acesso aplicativo 2,0 Utilizadores 2,0 Utilizadores 2,0 Utilizadores

2,0 Utilizadores Exportagdo do ficheiro

Exportacgo do ficheiro Exportacso do ficheiro
SAFT SAFT SAFT
Exportagdo do ficheiro
SAFT Facturagdo em Backoffice| |[Facturacao em Backoffice| [Facturagdo em Backoffice|

Facturagdo em Backoffice

Capacidade ilimitada

Capacidade ilimitada

Capacidade ilimitada

Capacidade ilimitada

Acesso App Acesso App Acesso App
Acesso App v v v
9.025,00 / Mensal 108.300,00 / Anual 216.600,00 / Definitivo

x
0,00 / Gratis

» Na pagina a seguir tera as informagdes da licenca que escolheu e ndo precisara inserir nada, basta
clicar em “Imprimir fatura” para imprimir a fatura como ilustrado a seguir:

Pagar

| Pagar

Solicitagdo da Factura da Licenga Anual

‘Os campos marcados com @ s&o de preenchimento obrigatério

# INFORMACOES PRELIMINARES DA FACTURA

Designagéo da Licenca @ Quantidade @

| (& |

‘ [@Inove mil e vinte e cinco ‘

‘ i Mensal

Total a Pagar @

‘ [519.025,00

Total por extenso @

+ Imprimir factura |\

» Para fazer o pagamento da licenca clique na aba “Pagar licenga” como ilustrado a seguir:

WWW. mutue-negocios.ao
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STEER Ot [l SOLICITAR FACTURA FACTURAS EMITIDAS PAGAR LICENGCA
/

Armazenamento limitado| |Armazenamento ilimitado| |Armazenamento ilimitado| |Armazenamento ilimitado

Armazenamento ilimitado| Acesso aplicativo Acesso aplicativo Acesso aplicativo
Acesso aplicativo 2,0 Utilizadores 2,0 Utilizadores 2,0 Utilizadores
2,0 Utilizadores Exportacdo do ficheiro Exportac&o do ficheiro Exportac&o do ficheiro
SAFT SAFT SAFT

Exportac&o do ficheiro
SAFT Facturacdo em Backoffice| Facturacdo em Backoffice| |Facturacio em Backoffice|

Facturacio em Backoffice| | Capacidade ilimitada Capacidade ilimitada Capacidade ilimitada

» Na pagina a seguir deve selecionar primeiramente a referéncia da fatura e todos os outros dados
solicitados, anexe o comprovativo, e pode também inserir uma observacio se desejar e de seguida clique

em “Salvar” como ilustrado a seguir:

[ENSATPpSSSREIE Il SOLICITAR FAGTURA
PAGAMENTO LICENCA

Valor

5 Licenca
040338382 vI ‘UCEN;A MENSAL ‘ i | |9025,ﬂﬂ ‘ i ‘

o i ; Ragamcnio Conta Movimentada

Data Pgt banco
20106/2023 [w] ‘ i |I ‘000876976 ‘ i |I TPA v‘l AODE 0045.0951.0317.9526.6262.8 M

Comprovativo bancario (jpeg,png.jpg,pdf) @

[386b1026-c3b3-4386-a282-950001a4dc94 jpg

N

Observag&o
/J

>

amnraca’hnma

Pedido enviado, Aguarde a
validacdo

» Pode listar todas as faturas solicitadas clicando em “Faturas emitidas” como ilustrado a seguir:

Www.mutue-negocios.ao
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Escolha a operagdo:

Definitivo

enamento ilimitad rmazenamento ilimitado|

:es50 aplicativo Acesso aplicativo

L0 Utilizadores 2,0 Utilizadores 2,0 Utilizadores

Acesso aplicativo

Armazenamento llimitado

Il SOLICITAR FACTURA

[@] FACTURAS EMITIDAS PAGAR LICENCA

» Nesta listagem pode buscar por uma fatura como indicado e pode também reimprimi-la

clicando no icone indicado:

FACTURAS » Listagem

/

SRR Sl 1llll SOLICITAR FACTURA FAGTURAS EMITIDAS | [@] PAGAR LICENGA

|

N° Factura Referéncia Factura Nome do cliente NIF do cliente Licenga Valor Emitide

FT MUT2023/10 040338382 Boutique da Missdo 5000977160 LICENCA MENSAL 902500 20/06/2023
FT MUT2023/9 607122511 Boutique da Miss&o 5000977160 LICENCA MENSAL 902500 02/06/2023
FT MUT2023/8 023879504 Boutique da Miss&o 5000977160 LICENCA MENSAL 902500 25/04/2023
FT MUT2023/7 912004654 Boutique da Miss3o 5000977160 LICENCA MENSAL 0.025,00 18/04/2023
FT MUT2023/6 911480098 Boutique da Miss&o 5000977160 LICENCA ANUAL 108.300.00 27/03/2023
FT MUT2023/5 013279464 Boutique da Missdo 5000977160 LICENCA MENSAL 9.025,00 27/03/2023
FT MUT2023/4 025468013 Boutique da Miss&o 5000977160 LICENCA MENSAL 902500 19/03/2023

6.Como fazer cadastros?

» Fornecedores - clique sobre o menu “Cadastros”, para ter acesso ao submenu “Fornecedores”,

como mostra a figura:

MUTUE-NEGOCIOS

Pagina Inicial » pasboard

L

6,0
Inicio Clientes
Fomecedores
4,0
Cadastros Fapricantes o
Fabricantes
'.ﬁ Armazens
Utilizadores 1 1 10
= Bancos Vendas
- M
Ciientes arcss
I \endas Mensal - 2022
— Categorias
[Pt L Unidade de Medida
Forma de Pagamento
Facturagio
2500000
Operagdes 2000000
N
E 1500000
1000000

) 2.0

Lojas/Armazem

Bancos

1.740.712,607
Total de Vendas

Bem - Vindo, : )
Boutique da Mi... e
.ill Produtos mais Vendidos
COXINHA

‘ CALCA MASCULINA EM
‘ Bl BOLO CHOCOLATE
B CADEIRA ESCRITORIO
Il MESA ESCRITORIO

[ IPHONE 12

Www.mutue-negocios.ao
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» Aquitemos a lista de fornecedores onde devera clicar no botdo “Novo Fornecedor”, e temos também
a opcao de imprimir esta listagem conforme a imagem a abaixo:

MUTUE-NEGOCIOS

Fornecedores s Listagem

P A
FORNECEDOR
| Y

CADASTROS
=
Nome
UTILIZADORES
o DIVERSOS
Bl | SPAP BUSINESS
— ANGOLA SU LDA
DUTOS
PRODUTOS - EEAENTRIGREn)
FATURACAO
Delfina

Bem - Vindo,
Boutique da Mi

& IMPRIMIR

Todos os Fomecedores do sistema

E-mail

INFO@SPAP-
ANGOLA COM

ARAUJOS3D@GMAIL COM

aylacristina@gmail.com

NIF web site

5417249840 WWW.SPAP-
ANGOLA.COM

5419017172

50030050060010  ramossof.com

Endereco

VIANA, RUA DA UNIVERSIDADE JEAN PIAGET,

JUNTO A MOVICEL

RUA PEDRO VANDUNEM LOY 21

Luanda, Angola

Telefone

923893757

924111748

923656090

E-mail de Contacto

SILVESTRE.PEDRO@SPAP-
ANGOLA COM

ARAUJOS3D@GMAIL.COM

aylacristina@gmail.com

Conta

Status
corrente
321211
21212
321213
321214

Agoes

%6

e %@

» Clique e preencha as informacdes solicitadas. Quando assim o fizer, clique em Salvar, como ilustra
a figura:

NOVO FORNECEDOR

Os campos marcados com @ s@o de preenchimento obrigatorio.

Nome do fornecedor® E-mail Telefone®
Angomart ‘ i ‘ ango@gmail.com ‘ ‘ ‘932000000 ‘ i |
Web site Endereco® E-mail de Contacto
ango ao i Viana ‘ i ‘ ango@gmail.com ‘ i |
Nacionalidade NIF@ Data Contracto@
‘ Angola M ‘0078876500LA034 ‘ i ‘ ‘24/05/2023 D‘ i |
Pessoa de Contacto Telefone de Contacto Conta Corrente

‘ i ‘ ‘932000000 ‘ i ‘ ‘31,1,2,1,m ‘ i |

NOVO FORNECEDOR

-

» Na lista de fornecedores tem as op¢des para visualizar e editar os dados do fornecedor, para isso
clique nos icones indicados na figura ilustrada:

P

B IMPRIMIR

Todos os Fomecedores do sistema

Nome

DIVERSOS

SPAP BUSINESS
ANGOLA SU LDA

ARAUJOS 3D

Delfina

E-mail

INFO@SPAP-
ANGOLA.COM

ARAUJOS3ID@GMAIL COM

aylacristina@gmail.com

NIF web site

5417249840 WWW.SPAP-
ANGOLA.COM

5419017172

50030050060010  ramossof com

Endereco

VIANA, RUA DA UNIVERSIDADE JEAN PIAGET,

JUNTO A MOVICEL

RUA PEDRO VANDUNEM LOY 21

Luanda, Angola

Telefone

923893757

924111748

923656090

E-mail de Contacto

SILVESTRE.PEDRO@SPAP-

ANGOLA.COM

ARAUJOS3D@GMAIL COM

aylacristina@gmail.com

Conta
corrente

321211

321212

32121 3/

321214

Status Acdes

%6

%O %@

Www.mutue-negocios.ao
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» Quando clicar em editar sera redirecionado para a pagina de edicdo dos dados que ira trazer as
informacdes, e quando terminar a edicdo deve clicar em “Salvar” como ilustrado a seguir:

EDITAR FORNECEDOR

Os campos marcados com @ s&o de preenchimento obrigatdrio.

ARMAZENS » Listagem

a [ [ a ]
NOVO ARMAZENS 2 IMPRIMIR

Todos os armazéns do sistema

Nome do armazém Enderego Data

09/08/2022

LOJA PRINCIPAL 01 Rua Nossa Senhora da Muxima, Kinaxixi, Luanda - Angola

SHOPRITE ANGOLA Luanda, Angola 19/04/2023

— ) =

» Fabricantes - clique sobre o menu “Cadastros” para ter acesso ao submenu “Fabricantes”, aqui tem
as opgoes para editar e eliminar os dados de um fabricante, para cadastrar um novo fabricante

clique em “Novo fabricante” como ilustrado:
» No formulario aberto preencha as informagdes solicitadas e posteriormente clique em “Salvar”:

NOVO FABRICANTE

Os campos marcados com @ s&o de preenchimento obrigatorio.

Nome do fabricante@® Status

‘ i ‘ ‘ Ativo

» Armazéns - clique sobre o menu “Cadastros” para ter acesso ao submenu “Armazéns”, e na pagina
que ird abrir clique no botdo “Novo Armazém”, demonstrado na figura abaixo:

ARMAZENS » tistagem

a =

NOVO ARMAZENS I 2 IMPRIMIR

Tou.Z ~e ama=l,8 do sistema

Nome do armazém Enderego Data Status Acbes
LOJA PRINCIPAL Rua Nossa Senhora da Muxima, Kinaxixi, Luanda - Angola 09/08/2022 @

ARMAZEM C Viana, vila nova 13/10/2022 [ Activo] & W

» No formulério aberto preencha as informacdes solicitadas e posteriormente clique em “Salvar”:

WWW. mutue-negocios.ao
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» Bancos - clique sobre o menu “Cadastros” para ter acesso ao submenu “Bancos”, na listagem que
ird abrir clique no botdo “Novo Banco”, no formuladrio que ira abrir preencha as informacdes
solicitadas e posteriormente clique em “Salvar” demonstrado na figura abaixo:

BAN COS » Listagem

NOVO BANCO | 2 IMPRIMIR

Todos os bancos d) sistema

Nome do banco Sigla N° conta IBAN Data Status Acoes
BANCO FOMENTE ANGOLA BFA 5001003004000 0006000030002000800 16/09/2022 ” T
BANCO BIC BIC2 00001000200300400 00030000400500600700 13/10/2022 f T

NOVO BANCO

0s campos marcados com @ s&o de preenchimento obrigatério

Noms do banco® Sigla@

IBAN@

@

» Marcas - clique sobre o menu “Cadastros” para ter acesso ao submenu “Marcas”, na listagem que
ird abrir clique no botdo “Nova Marca”, no formuladrio que ira abrir preencha as informacdes
solicitadas e posteriormente clique em “Salvar” demonstrado na figura abaixo:

0 Bem - Vindo, "
‘ . Boutique da Mi__ v O sair

Nimero da conta®

Status

Atvo

Marcas de Produtos » Listagem

Q

‘ NOVA MARCA | 2 IMPRIMIR

= Zu sistema

Codigo designacido

6 aaaa

NOVA MARCA

0s campos marcados com @ séo de preanchimanto obrigatorio

Nome da Marca @ Status
i Ativo

D Cancelar

Www.mutue-negocios.ao
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» Categorias - clique sobre o menu “Cadastros” para ter acesso ao submenu “Categorias”, na listagem
que ird abrir clique no botao “Nova Categoria”, no formulario que ird abrir preencha as informagoes
solicitadas e posteriormente clique em “Salvar” demonstrado na figura abaixo:

Categorias de Produtos »Listagem

[=]

NOVA CATEGORIA ] % IMPRIMIR

Tndas Categorias do <.stema

Codigo designagédo Status Acgdes

1 camisas [Activo ] @ &

NOVA CATEGORIA
Os campos marcados com @ sAo da preenchimento obrigatdrio

Nome da Categoria @ Status

i Alivo M

@

» Unidade de medidas - clique sobre o menu “Cadastros” para ter acesso ao submenu “Unidade de
medidas”, na listagem que ira abrir clique no botdo “Nova Unidade”, no formulario que ird abrir
preencha as informagdes solicitadas e posteriormente clique em “Salvar” demonstrado na figura
abaixo:

UNIDADE MEDIDAS » Listagem

Designacéo Status Agdes

UN oD &S W

NOVA UNIDADE

Os campos marcados com @ sia de preenchimento obrigatério.

me da unidade@

i Ao v

» Formas de pagamento - clique sobre o menu “Cadastros” para ter acesso ao submenu “Forma
de Pagamento. Nesta pagina figura uma listagem das formas de pagamento disponiveis, podendo
o utilizar que servira para definir qual forma de pagamento disponibilizara aos seus clientes:

WWW. mutue-negocios.ao
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FORMAS PAGAMENTO > Listagem

a [ a ]

Todos os armazéns do sistema

Designagio
NUMERARIO
VENDA CREDITO
MULTICAIXA
TRANSFERENCIA

DEPOSITO

666666

DUPLO

7. Utilizadores

Nota:. Ao cadastrar utilizador o numero maximo de utilizador é 2, caso passe deste valor é cobrado uma
taxa de 20% do valor da licenca, esta informacao é evidenciada no cadastro.

» Listar utilizadores - clique sobre o menu “Utilizadores” para ter acesso ao submenu “Listar
Utilizadores”. Aqui tem as op¢des para editar, ativar ou desativar e eliminar um utilizador assim como
imprimir a listagem:

USUARIOS » tistager

a | a ]

r
NOVO UTILIZADOR

& IMPRIMIR

Todos os utilizadores do sistema

N° Nome do utilizador E-mail Telefone Data Status Acgoes

649 Boutique da Miss&o kuzuata@kimakietu.ao 934983900 09/08/2022
650 Latoya latoya@gmail.com 924257031 11/08/2022 [ Activo} P4 WO
653 Vanza Diombo vanza.diombo@uma.co.ao 942203774 06/02/2023 [Activo ) A WO
654 Paulo Jodo paulo2ggjoao@gmail.com 923601290 06/02/2023 P4 M|
661 Kanga Messakala Mateus kanga@gmail.com 923656044 27/03/2023 A WO
668 Anderson silva anderson@gmail.com 923656044 18/04/2023 [ Activo} P4 M|

WWW. mutue-negocios.ao
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» Para cadastrar novo utilizador clique no botdo “Novo Utilizador”, preencha as informacdes
solicitadas, e pode-se definir o tipo de utilizador a ser cadastrado e de seguida clique em Salvar,
conforme a imagem abaixo:

NOVO UTILIZADOR

Os campos marcados com@ s#o de preenchimento obrigatdrio

Para adicionar mais um utilizador seréa cobrade 20% do valor da licenga atual. Caso deseja continuar sera gerado uma factura para pagamento

Nome@ Usemame

| 3] | i
E-mail@ Telefone®

| i | i
Status Foto

| Alivo V‘ | Procurar... | Nenhum arqu.__elecionado

Super Administrador

Operador

A

» Fungdes - clique sobre o menu “Utilizadores” para ter acesso ao submenu “Fungdes” (conforme
a imagem abaixo). Aqui tem as opg¢des para editar, ativar ou desativar e eliminar, mas somente
para utilizadores normais estando isento os tipos de utilizador “Superadmin” e “Admin”:

PERHS » Listagem
a o |

NOVO PERFIL
Todos perfis do sistema

N° Nome fungao Data Status Agbes

1 SUPER ADMINISTRADOR 18/10/2022 [activo]

2 ADMINISTRADOR 18/10/2022 D

" FUNCIONARIO 2 19/10/2022 [ctro] S am

» Clique no botdo Novo perfil para criar um novo perfil:

NOVO PERFIL

Os campos marcados com @ sao de preenchimento obrigatério.

Nome da fungao@® Status

‘i“Atwo v
@

WWW. mutue-negocios.ao




MUTUE Negodcios PAG 15

» Permissoes - clique sobre o menu “Utilizadores” para ter acesso ao submenu “Permissdes”
(conforme a imagem abaixo). Aqui tem as opg¢des para imprimir e buscar utilizadores:

Permissdes do Sistema » Listagem

a K

& IMPRIMIR
Todas Permisses do sistema

Codigo designagao

1 gerir utilizadores
2 gerir permissdes
3 gerir licengas

4 consultar licengas
'3 nerir famescadarac

8.Clientes

» Clientes - clique sobre o menu “Clientes” para ter acesso ao submenu “Listar Clientes”, na listagem
pode imprimir a lista, buscar cliente, editar e ver detalhes do cliente. Para cadastro de novo cliente,

clique em “Novo Cliente”:

CLl ENTES » Listagem

Q
NOVO CLIENTE & IMPRIMIR

Todos os clientes do sistema

NIF Telefone Conta corrente Tipo cliente Pais Status Agodes

Nome do cliente

Consumidor final 999999999 31.1.2.1.1 Instituiao Privada Angola
Ayla cristina Joao 0019920002 923456789 311212 Diversos Angola

Olga Daniel olgadaniel@gmail.com 999999999 923656050 31.1.21.3 Singular Angola

» No formuldrio que ird abrir preencha as informacgdes solicitadas e posteriormente clique em
“Salvar” demonstrado na figura abaixo:

» Para imprimir o extrato de um cliente clique no icone indicado a seguir:

WWW. mutue-negocios.ao
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CLl ENTES » Listagem

o | a ]
NOVO CLIENTE & IMPRIMIR

Todos os clientes do sistema

Nome do cliente E-mail NIF Telefone Conta corrente Tipo cliente Pais Status Agbes z
Consumidor final 999999999 31.1.21.1 Instituicdo Privada Angola

Ayla cristina Joao 0019920002 923456789 31.1.21.2 Diversos Angola ’E

Olga Daniel olgadaniel@gmail.com 999999999 923656050 31.1.21.3 Singular Angola ,‘ i

> Ird abrir uma tela onde devera escolher a data Inferior e a data superior ou pode também selecionara
a opgao “Todo periodo” tirar o extrato de todo o periodo em que o cliente teve movimento no
sistema:

Bem - Vindo, '
Boutique daM... ~

EMITIR EXTRATO
CLIENTE: AYLA CRISTINA JOAO

4 4

Escolha a data Inferior@ Escolha a data Superior@
I 14103/2023 D‘I I 10/06/2023 D‘I
Todo periodo

M

[ B EMITIR EXTRATO ]

Www.mutue-negocios.ao
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BOUTIQUE DA MISSAC

Enderege:  Rua Nossa Senhora da Muxima. Kinaxixi, Luanda - Angala
NIF:  BQ00STT180

Telefone: @34803600

E-mail:  kuzuata@kimakistu.eo

DADOS DO CLIENTE

AYLA CRISTINA JOAD
Enderege:  viana, vila nava
MIF; 0018620002
Telefone: B23454788
E-mail:

Conta corrente:  31.1.21.2

EXTRATO DO CLIENTE

INTERWVALO DATA: 14032023 12/08/2023

120672023

N2 N? DOCUMENTO DOCUMENTO TOTAL DATA EMISSAO
1 FT BOU20231 FACTURA 12,000,00 14032023
2 FT AGT20231 FACTURA 20.500,00 0206872023
3 FT BOU2023/2 FACTURA 6,000,00 2000372023
4 FT BOUZO23/3 FACTURA 40.500,00 TRI0472023
5 PR BOUZ20233 FACTURA - FROFORMA 32,500,00 2100402023
& FR BOUZ023/50 FACTURA/RECIBO 42.000,00 210472023
7 FR BOU2023/43 FACTURARECIBO 32,500,00 2000372023
B FR BOUZ023/44 FACTURA/RECIBO 18.000,00 200372023
] R BOU2023/1 REFERENTE A FT BOU20231 RECIBO 12,000,00 14032023
10 RG BOL2023/3 REFERENTE A FT BOU2023/3 RECIBO 20.250,00 TRI0472023
1 R BOL2023/2 REFERENTE A FT BOU2023/2 RECIBO 6,000,00 2000372023
12 RG BOL2023/4 REFERENTE A FT BOU2023/3 RECIBO 20.250,00 TRI0472023
TOTAL DEBITO 384.500,00

TOTAL CREDITO 465,000,00

TOTAL RECIBO 78.500,00

Assinatura

Software de gestic cemercial, deservolvide pela Mutue - Solugies Teenclégicas Inteligentes

9. Produtos

PAG 17

» Podemos listar os produtos cadastrados no menu lateral “Produtos” clicando em “Listar produtos”;
> Neste menu temos a opgdo de imprimir a listagem clicando em “Imprimir”, editar ou eliminar clicando

nos icones indicados;

Www.mutue-negocios.ao
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MUTUE Negbcios

NEGOCIOS

PRODUTOS » Listagem

Q

e
ADICIONAR PRODUTOS | &IMPRIMIR

Todos produtos do Sistema

Mostrar |15 v eI
Nome * Categoria + Taxa Prego Compras Prego Vendas estocavel * estado %+ Agdes
AGUA DIVERSO IVA(0,00%) 0.00 1.000,00 m Y | \
AGUA 2 DIVERSO IVA(D,00%) 0,00 100,00 W m & W
BOLO CHOCOLATE DIVERSO IVA(0.00%) 0.00 10.000,00 m m &
BOLO CHOCOLATE 02 DIVERSO IVA(T.00%) 0.00 10.000,00 m &
CADEIRA ESCRITORIO DIVERSO IVA(0,00%) 0,00 0,55 E E3 &S
CALCA MASCULINA EM DIVERSO IVA(0.00%) 1.000,00 700,00 W m S
\ecnoli
&pﬂ m‘/’%
< ) o
—
BOUTIQUE DA MISSAO
Enderego: Rua Nossa Senhora da Muxima, Kinaxixi, Luanda -
NIF: 5000977985
Telefone: 934983900
E-mail:  kuzuata@kimakietu.ao
LISTA DE PRODUTOS
N.° Nome do produto P.Venda P.Compra Status
1 CALCA MASCULINA EM 700,00 1.000,00 Activo
2 COXINHA 350,00 Activo
3 BOLO CHOCOLATE 10.000,00 Activo
4 MESA ESCRITORIO 40,00 Activo

> Para editar o produto clique no icone indicado na imagem a cima onde ird abrir o formulario a seguir;
feita a edicdo clique no botao “Salvar”;

EDITAR PRODUTO

0s campos marcados com @ séo de: preenchimento obrigatorio

Nome do Produto@ Categoria

BOLO CHOCOLATE 02 ‘ o ‘ ‘ Diverso "
Vendas
Preco de Compra Prego de Venda@ Status.
[k c[@] [k [t0000 ES ‘]
Qtd. Minima Qtd. Critica Controlar Stock @
[oo o c[@] [oo]o o] [sm <]
\mpostorTaxas Wotivo de lsencio
[ aoon o] [ i se s sensgs i s J|
Imagem Armazém
(Brovse.] o file selecies ‘ LOJA PRINCIFAL v\
Caracteristicas v
Unidade Fabricantes

- 7 [Cowersos :

T o

Www.mutue-negocios.ao
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> Para cadastrar os produtos clique no botdo “Adicionar produtos”;

INEGOCIOS

PRODUTQS » Listagem

ADICIONAR PROD!

8 IMPRIMIR

Todos produtos do Sistema

Mostrar 15 v Pesquisar
Nome - Categurla ¢ Taxa s PI'EQE cnmpra= Prel;u Venda$ estocavel s estado E AI;EES s
AGUA DIVERSO IVA(D,00%) 0,00 1.000,00 m I E[
AGUA 2 DIVERSO IVA(0,00%) 0,00 100,00 Ea &S W
BOLO CHOCOLATE DIVERSO IVA(0.00%) 0.00 10.000.00 m / ]ﬁ[
BOLO CHOCOLATE 02 DIVERSO IVA(7,00%) 0,00 10.000,00 E3 S
CADEIRA ESCRITORIO DIVERSO IVA(D,00%) 0.00 0,55 [ Nzo | E3 &S
CALCA MASCULINA EM DIVERSO IVA(D.00%) 1.000.00 700,00 m , lﬂ
» Ird abrir o formulario a ser preenchido e clicar no botdo “Salvar”;
Nome do Produto@ Categar\a
(0] [ oo <]
Vendas
Prego de Compra Margem de lucro Prego de Venda@ Status
[ ] 8] [=] | [] | | oo v
Qtd. Minima Qtd. Critica Controlar Stock @ Existéncia no Stock
o] [&] [oo] e v| oo |
Imposto/Taxas Motivo de Isenco
| IVA(0,00%) ~ ‘ ‘ Transmissio de bens e servico ndo sujeita ~ ‘
Imagem Armazém
Choose File | No file chosen ‘ LOJAPRINCIPAL - ‘
Caracteristicas v
Unidade Fabricantes
un v ‘ ‘ DIVERSOS w ‘

h

» Podemos visualizar a lista de produtos mais vendidos colocando o cursor sobre o menu lateral “Produtos”
clicando em “Listar produtos mais vendidos” e fazer buscar na barra de pesquisa;

PRODUTOS MAIS VENDIDOS » Listagem /
ali | o |

Tod

Mostrar =« Pesquisar

Codigo * Home & Prego Venda$ Prego Compras Qtd vendida s Stocavel 0
430 CALGAMASCULINA EN 700,00 1.000.00 7 [5im |
431 COMPUTADOR ASUS 60.000.00 0,00 1 [sim
433 COXINHA 350,00 0,00 9 [sim]
434 B0LO GHOGOLATE 10.000.00 0,00 5 [sim]
435 COXINHA 02 350,00 0,00 1 Ea
47 WESAESCRITORIO 40,00 0,00 5 [hao |
438 CADEIRAESCRITORIO 055 0,00 4 o |
439 PEN DRIVE 32GB 10.000,00 0,00 2 E
440 HD SAMSUNG 5.000,00 0,00 2 E
a TELEFONE SAMSUNG 70.000,00 0,00 2 m
442 IPHONE 11 100.000,00 0,00 2 E
443 IPHONE 12 150.000,00 0,00 2 E

WWW. mutue-negocios.ao
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» Podemos verificar a existéncia dos produtos em stock passando o cursor sobre o menu lateral “Produtos”
e clicar em “Analise de stock” onde temos opg¢des para imprimir e editar o produto;

EXISTENCIA ESTOQUE » Listagem [

& IMPRIMIR

Mostrar 5 v Pesquisar

Referéncia + Nome 4 Amazem + o ¢ Prego Compra$ Prego Venda# Status 3
031914261 CALCAMASCULINA EM LOJA PRINCIPAL 220 1.000,00 700,00 m

032117830 CADEIRAESCRITORIO LOJA PRINCIPAL 00 0,00 055 [ Acivo |

097150364 COMPUTADOR 3 LOJA PRINCIPAL 00 0,00 130.000,00 [ civo | a
107333952 IPHONE 13 LOJA PRINCIPAL 00 0,00 200.000,00 m E‘
139499815 BOLO CHOCOLATE 02 LOJA PRINCIPAL 450 0,00 10.000,00 m =
151797200 COMPUTADOR 8 LOJA PRINCIPAL 0,0 0,00 400.000,00 m =
161304378 COMPUTADOR 10 LOJA PRINCIPAL 00 0,00 130.000,00 [ Acivo | a8
189945713 MAQUINA DE LAVAR. LOJA PRINCIPAL 93,0 0,00 50.000,00 m =~
197903620 TVPLASMA LOJA PRINCIPAL 00 0,00 150.000,00 m =
212594006 BOLO CHOCOLATE LOJA PRINCIPAL 730 0,00 10.000,00 m =
219903700 TECLADO HP 4 LOJA PRINCIPAL 00 0,00 14,000,00 [ Acivo | a
224576765 COMPUTADOR 4 LOJAPRINCIPAL 00 0,00 150.000,00 [ Acivo | a8

» Caso possua produtos com quantidade critica em stock passe o cursor sobre o menu lateral “Produtos”
e clicar em “Listar produtos com quantidade critica”;

TUE-NEGOCIOS e TR

PRODUTOS COM QUANTIDADE CRITICA ,ACTUALIZA O SEU STOCK

Quantidade Criticas

Codigo do produto Designagido Quantidade Critica Quantidade Minima

Cadastros

Utilizadores

Clientes

ed

10. Faturacgao

» Para faturar, passe o cursor sobre o menu lateral “Faturacio” e clique em “Faturagio”.

MUTUE-NEGOCIOS

6,0 = AL 1,0 il Produtos mais Vendidos
Utilizadores Clientes — Lojaszrmazém Fornecedores
4,0 8.0
Fabricantes Bancos Produtos Vendas

Utiizadores 2.190.210,10
Total de Vendas
=

Clientes
I \endas Mensal - 2022
-— 4500000
Produtos
Facturacdo
Converter Factura
Proforma

2000000

1500000

Www.mutue-negocios.ao
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» Ira abrir a pagina de faturagdo onde temos os produtos em stock e os respetivos formulérios de
pagamento, selecionamos o local para a faturagdo que pode ser feita na loja principal ou nos
armazéns.

MUTUE-NEGOCIOS

& RELATORIO DO DIA DESCRICAO ADICIONAL

Il FACTURAGAO

L

Inicio

Loja/Armazém
A TS Total a pagar
EZESIEs ‘ LOJA PRINCIPAL
Troco Pagamer
* Desconto
Utiliz: 5
Utilizadores Total da factura | Forma Pac
-3 Total Iva | NUMERA
Clientes. Total Retencdo
— Valor extenso JEM 0 Valor Entre
** - . - 0
Fromes
El . = Tipo Fac
Facturacdo =
Né&o existe produto/servicos na lista
=
= ® FTRec
Operagdes S ITORIO CADEIRA ESCRITORIO PEN DRIVE 32GB

» Para faturar um produto damos duplo clique sobre o produto e pesquisamos um cliente na barra
de pesquisa.

MUTUE-NEGOCIOS Bem-Vingo,

Boutique da

BRELATORIODO DA | DESCRICAO ADICIONAL

Il FACTURAGAO TOTAL 4

Loja/Armazém
Total a pagar

LOJA PRINCIPAL
Troco

Desconto
Utiliz: 5
utizadores Total da factura
Total lva & Delfina
Gl S Total Retenga =
Clientes otal Retencdo & Paulo Joio
- Valor extens
.. & ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA, |
LTS Produtos e servicos
& FINSTAR - SOC. DE INV. E PARTICIPAGOES,
=] . Descrigdo Prego.Unit. | MPU Fauuia | peasancueRziaw
Facturagio I
Mesa escritorio (1,0) 4000 X

® FTRecibo Factura Proforma

Clientes-Gerais Clientes-Outros.

PPTEEEE PTTEEEE PTTEEE °

» Selecionado o cliente, ird mostrar os dados do cliente selecionado, e selecionamos a forma de
pagamento e o valor entregue;

Www.mutue-negocios.ao
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Bem - Vindo, 7
40 Boutique daM... ~
DESCRICAO ADICIONAL
TOTAL 40,00 771

Loja/Armazém

LOJA PRINCIPAL N

Pagamento Desconto/Refencéo

<

Forma Pagamento &

700,00 350,00 10.000,00
=]

Valor Entregue

E
stock: 22,0 st 0 st .0 40 MULIICAIX!

Prego.uUnit. Tipo Factura Formato factura
MWD 3 — S
M s PEN

&

©® FTRecibo Factura Proforma

Clientes-Gerais | JEENESOINIGES

Nome @

5.000,00 70.000,00 100.000,00

Delffina

» Para aplicar um desconto ao cliente clique em “Desconto/Retencio”, defina o valor do desconto e
selecione a op¢ao “Aplicar retencio na fonte”;

Pagamentc Desconto/Retengdo

Desconto

50 &

+ Aplicar retencéo na fonte

Tipo Factura Formato factura

@A4 | (OAS | ()Ticket

Clientes-Gerais Clientes-Outros

» A seguir selecionamos o tipo de fatura (fatura-recibo, fatura ou proforma) e o formato da mesma
e clicamos no botdo “Faturar” que ira gerar o respetivo documento;

Tipo Factura Furmato factura

® FT.Recibo Factura Proforma

Clientes-Gerais Clientes-Outros

Nome @

Delffina

NIF @
50030050060011
Telefone @
923656944
Endereco @

Viana, vila nova2

® Fecho de caixa
.

=
ﬁ Facturar

Www.mutue-negocios.ao
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§&£mwa;,,% Pag. 111
& | =

| I g 1411112022
o 2 c

—
DADOS DO CLIENTE
BOUTIQUE DA MISSAO
CONSUMIDOR FINAL

Enderego: Rua Nossa Serhora da Muxima, Kinaxix, Luanda - Angola Endorego: Av. Deolinda Rodrigues, 123
NIF: 5000977160 NIF:  Consumidor final
Telefone: 931983900 Telefone
Email: kuzuata@kimakietu.ao Email:
Website: Conta Corrente N> 31.1.2.1.1

Luanda - Angola

FACTURA/RECIBO

FR RS02022/7

REF : 823924623 Mosda: AKZ
N°  Descrigio PregoUnit.  Qtd.  Un. Desc(%)  Taxa(%) Total

aa0 0 P ann on aanan

N Frvina

» Na pagina de faturacdo clicamos nas op¢des para gerar o “Relatério do dia” e clicamos em
“Descri¢do adicional” para fazer vendas rapidas;

MUTUE-NEGOCIOS

r
‘i B RELATORIO DO DIA | DESCRIGAO ADICIONAL

Il FACTURAGAO

LojalArmazém

Cadastros Total a pagar

LOJA PRINCIPAL

Troco

* Desconto

Utilizadores
Utiizadores Total da factura

Total va
Total Retencéio

Valor e
hard

Produtos.

]

Facturacdo

Nao existe produto/servicos na lista

CADEIRA ESCRITORIC

RELATORIO DE VENDAS DO DIA

Venda efectuada no dia: 14/11/2022
Designacao Qtd Preco Unit I Desconto IVA Total
Cadeira escritdrio 1,0 0,55 0,28 0,00 0,55
| CALGA MASCULINA EM 10 700,00 | 0,00 0,00 700,00 |
[ coxinha ["a0 350,00 | 525,00 0,00 1.400,00 |
IPHONE 13 [T10 200.000,00 | 0,00 0,00 200.000,00
| Mesa escritério |20 40,00 | 0,00 0,00 80,00 |
) Total 202.180,55
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°Vendas Répida

0s campos marcados com @ sAo de preenchimento obrigatério

Descricgo do Produto/Servico @

Valor @ Desconto Retengo

< 0

» Para listar as faturas feitas passe o cursor sobre o menu lateral “Faturacido” e clique em “Listar
faturas”;

Total da factura

Total lva

Clientes Total Retenc&o

Valor ex

Produtos

E

Facturacdo

N&o existe produto/se

Converter Factura
Operacdes Proforma

B

» Ird aabrir a pagina com a lista de faturas feitas e podemos buscar por uma fatura pela numeracao
da mesma ou nome do cliente na barra de pesquisa, e temos também a op¢do de reimprimir a
fatura;

MUTUE-NEGOCIOS S -

FACTURAS » Listagem /_
Inicio
Todas facturas do sistema
Cadastros Codigo Numeragéio Tipo Documento Total Factura Valora Pagar Emitido Cliente Tel. Anulado Retificado  Pago  Agbes
= o1 FRRS02022/8 FACTURA/RECIBO 350,00 17500 14/11/2022 Delfina 023656044  Nao| gﬂe‘
Utilizadores.
90 FRRS02022/7 FACTURA/RECIBO 350,55 16388  14/11/2022 Consumidor final [z | [ nao] E =
Clientes. 89 FRRS02022/6 FACTURA/RECIBO 350,00 16363 14/11/2022 Delfina 023656044 [Neo | | Nao| E 2
bl 88 FRRS02022/5 FACTURA/RECIBO 40,00 4000 1411112022 Delfina 023656044 [ ao| [ Nao] E &
Produtos ; =
87 FRRS02022/4 FACTURA/RECIBO 1.050,00 1.050,00  14/11/2022 ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA, LDA 023656930 [Neo | | Nz E 2
Fac £ FRRS02022/3 FACTURA/RECIBO 200.040,00 20004000  14/11/2022 FINSTAR - SOC. DE INV. E PARTICIPAGOES, SA 923659861 Sim Sim E 2
85 FRRS02022/2 FACTURA/RECIBO 1.050.00 1.050,00 10/11/2022 Consumidor final [Neo | o BB &
Op!
B 84 FT RS02022/5 FACTURA 700,00 630,00 10/11/2022 ANGOALISSAR - COMERGIO E INDUSTRIA, LDA 923656930 E [ o E &
IVA 83 FT RS02022/4 FACTURA 11.090.55 11.090.55  10/11/2022 ANGOALISSAR - COMERGIO E INDUSTRIA, LDA 923656930 E [ o E &
- 79 FT RS02022/1 FACTURA 64.000,00 72.960.00 10/11/2022 ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA, LDA 923656930 B Sim E &
Vendas
« Anterior | Proxima »
~

» Ainda no menu lateral Faturas podemos converter uma fatura proforma em fatura ou fatura-
recibo clicando em “Converter fatura Proforma” e de seguida clicar no icone de conversdo; temos
também a opcdo de buscar pela fatura na barra de pesquisa;
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Bem - Vindo,
Boutique da M.
‘W FACTURAS PROFORMA » Listagem /_
2 [ o |
Todas facturas proforma do sistema
> Codigo Cliente NIF Total Factura Valora Pagar Numeragio Emitido Convertido Pago Agdes
81 ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA, LDA 5410000269 1.996.090.55 1996.090.55 PP RS02022/1 10/11/2022 ﬁ m @

11. Operacgoes
» Para fazer um recibo passe o cursor sobre o menu lateral “Operacdes” e clique em
“Deposito de valores - Recibos”;

Clientes RG R802022/2 FT RS02022/4 ANGOALISSAR

FT RS0O20221 ANGOALISSAR

byed RG RS02022/1

Produtos

Anulac3o de documentos
Vendas

Actualizar estoque

wJ Transferéncia de produtos
Inventarios

-]

Configuracdes

Entrada de produtos

Pagamento de fornecedor

» Nesta pagina podemos buscar na lista por um recibo por nome do cliente ou
numerac¢do do recibo; podemos reimprimir o recibo ou fazer um recibo clicando em

“Novo recibo”;

MUTUE-NEGOCIOS I B . Boviquedam ¥

RECIBOS » Listagem

[ novo RECBO
Todas reeibos do sister
N° Recibo Factura referente Nome do cliente Valor entregue  Forma pagamento Emitido
Utilizadores

=

Glientes

RG RS02022/3 FT RS02022/4 ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA, LDA 1.000,00 MULTICAIXA 14/11/2022

RG RS02022/2 FT RS02022/4 ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA, LDA 10.000.00 NUMERARIO 10/11/2022

= RG RS02022/1 FT RS02022/1 ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA, LDA 10.000,00 NUMERARIO 10/11/2022

Produtos

B

Facturago

» No formulario devera primeiramente selecionar um cliente, que ird trazer os seus
dados e de seguida selecionar a fatura a liquidar onde devera inserir o “Valor entregue” e de
seguida clicar em “Salvar” ou “Cancelar” se desejar, depois de salvo ira gerar o respetivo

documento;
Obs.: Os campos marcados com “?” sdo de preenchimento obrigatério.
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Bem -Vindo, =
Boutiqueda.. T

EMITIR RECIBO

Os campos marcados com @ s3o de preenchimento obrigatério

lscar clientes@
‘ ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA LDA ) v

Nome do clierl Conta corrente Saldo actual

‘ANGOAUSSAR-COMERCIOE\NDDSTR\A‘ LDA | i ‘ ‘311215 ‘ i ‘ ‘-z 059.180,05 ‘ i ‘

Factura Liquidar@ Valor Factura Total Débitado Forma pagamento@
‘ FTRS0202215 ) v ‘san‘nn ‘ i‘ ‘snn‘sn ‘ i ‘ ‘ NUMERARIO v
Total 3 Debiar Valor Entregue®
‘wzg‘au ‘ i ‘ ‘1295 | i ‘
Obsenacdo
Pagou dentro do prazo

Y

vewnoldgj,
(9
& 4,

;é 3% Pag.1/1
H g
o - o

— 14/11/2022

DADOS DO CLIENTE

BOUTIQUE DA MISSAO ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA, LDA
ETgeﬁrggg;;;?el:ossa Senhora da Muxima, Kinaxixi, Luanda - Angola Enderego: Viana, vila nova
Telefone: 934983900 NIF: 5410000269
Email: kuzuata@kimakietu.ao Eelefc_v‘rle. 9236;‘?6930 i
Website: -mail:  angoalissar@gmail.com
Luanda - Angola
RECIBO RG RS02022/6
ORIGINAL
N.2 Data documento Documento  Total Documento Total Imposto Retengéo Valor Pago Divida
1 10/11/2022 FT RS02022/5 630,00 0,00 0,00 129,50 0,00

» Para atribuir saldo a um cliente passe o cursor sobre o menu lateral “Operacgdes” e clique
em “Nota de crédito” e de seguida clique em “Adicionar”;

NOTA CREDITO - DAR SALDO AO CLIENTE » tistagem

Q

ADICIONAR

Todas nota de crédito do sistema

Cadastros

ﬁ' Numeracéao Nome do cliente Conta corrente NIF

Utilizadores

o

Clientes

—
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DADOS DO CLIENTE
BOUTIQUE DA MISSAO ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA, LDA
ETSe;gg%:;;aﬁr\éossa Senhora da Muxima, Kinaxixi, Luanda - Angola Enderego: Viana, vila nova
Telefone: 934983900 NIF: 5410000269
Email: kuzuata@kimakietu.ao Eelef(?‘rle: 9236?6930 i
Website: -mail: angoalissar@gmail.com
Luanda - Angola
RECIBO RG RS02022/6
ORIGINAL
N.2 Data documento Documento  Total Documento Total Imposto Retencédo Valor Pago Divida
1 10/11/2022 FT RS02022/5 630,00 0,00 0,00 129,50 0,00

PAG 27

» No formulario devera primeiramente selecionar um cliente, que ird trazer os seus
dados, inserir o “Valor entregue” e de seguida clicar em “Salvar” ou “Cancelar” se desejar,

depois de salvo ira gerar o respetivo documento;
Obs.: Os campos marcados com “?” e a Observacao sdo de preenchimento obrigatério.

DAR SALDO AO CLIENTE

Os campos marcados com @ sdo de preenchimento obrigatario.

Buscar clientes@

Delfina

Conta corrente

Delfina i 311214

Valor entregue@
200 i

Observagéo \

Saldo de pagamento de valores acima do gobradg

ﬁ

Saldo actual

i 400,00

@\etﬂﬂ‘ﬂyr@’,
Frm Pag. 1/1
H] ¥
o l - l [¢] 14/11/2022
—
DADOS DO CLIENTE
BOUTIQUE DA MISSAO DELFINA
Enderego: Rua Nossa Senhora da Muxima, Kinaxixi, Luanda - Angola Enderego: 923656944
NIF: 5000977160 NIF:  50030050060011
Telefone: 934983900 Telefone: 923656944
E-mail: kuzuata@kimakietu.ao E-mail: delfina@gmail.com
conta corrente:  31.1.2.1.4
NOTA CREDITO - DAR SALDO AC CLIENTE
ORIGINAL
N.° Numeracgao Descrigao Total
1 NC R3802022/2 Saldo de pagamento de valores acima do cobrado 200,00

Operador: Boutique da Missdo

Www.mutue-negocios.ao
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» A operacdo da nota de crédito é a mesma para a nota de débito;

» Para retificar um documento passe o cursor sobre o menu lateral “Operagdes” e clique
em “Retificacdo de documentos” e de seguida clique em “Retificar documento”; neste
formulario temos a op¢do para buscar o documento e reimprimi-lo;

NOTA CREDITO - DOCUMENTOS RETIFICADOS 5 Ustagem

N
RETIFICAR DOCUMENTO \

ol Ancnmentas retfs s no sistema

Numeragao Factura Referente Total factura Desconto Iva Retengido Total entregue Troco Nome do cliente NIF Emitido Acdes
NC RS02022/3 FR RS02022/3 200.040.00 0.00 0.00 0.00 400.000.00 199.960.00 FINSTAR - SOC. DE INV. E PARTICIPACOES. S A 999999999 1411112022 '
NC RS02022/1 FT RS02022/1 64.000.00 0.00 8.960.00 0.00 0.00 0,00 ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA, LDA 5410000269 10/11/2022 —

» Ird abrir o formulario para a retificacdo onde deverd buscar pela fatura que quando encontrada
tara os seus dados e proceguir com a devida retificacao;
Obs.: Os campos marcados com “?” e a Observacao sdo de preenchimento obrigatério.

Buscar factura®
[almme ) [ a |
\).muu :\ieme/ NIF Conta corrente Saldo actual

|ANGDAL\SSAR—COMERCIOE\NDDSTR\A, LDA ‘ i ‘ ‘541000(1269 ‘ i | ‘31 1216 ‘ i | ‘—2,059,050,55 | i ‘
Data factura Total factura Total desconto Total retencdo

|1u/11lzau ‘ i ‘ ‘1996090,55 ‘ i | ‘0,00 ‘ i | ‘0,00 | i ‘
Total IVA Total Pago /Total a Pagar Total entregue Troco

|0,ﬂn ‘ i ‘ ‘1996090,55 ‘ i | ‘a,no ‘ i | ‘0.00 | i ‘

-
|
Y/

Todos items da factura

Codigo Designagdo Prego Qtd Qtd atual Iva Retengdo Desconto Total
379 COMPUTADOR 7 250.000,00 10 0.00 0.00 0.00 250.000,00
380 COMPUTADOR & 200.000,00 1.0 0,00 0,00 0,00 200.000,00
381 COMPUTADOR 5 150.000,00 10 0.00 0.00 0.00 150.000,00
382 COMPUTADOR 4 150.000,00 1.0 0,00 0,00 0,00 150.000,00

» No final do formulario devera clicar em “Salvar” para gerar o devido documento;

WWW. mutue-negocios.ao
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\enolog
& %y, Pag. 1/1
& %
@ %
5 ES 14/11/2022
E 3
(¢] - [¢]
|
DADOS DO CLIENTE
BOUTIQUE DA MISSAO -
a ANGOALISSAR - COMERCIO E
Endereco: Rua Nossa Senhora da Muxima, Kinaxixi, Luanda - Angola NIF- 5410000269
NIF: 5000977160
Telefone: 934983900 Telefone: 923656930
Email: kuzuata@kimakietu ao Email:  Viana, vila nova
Website" Conta Corrente N.*:
LUANDA-ANGOLA
NOTA DE CREDITO
RETIFICACAO REFERENTE A FT RS02022/3
N*° Descrigéo Prego Unit. Qtd. Un. Desc. Taxa Retengéo Total
1 COMPUTADOCR 5 150.000,00 10 un 0,0% 0,0% 0,0% 150.000,00
2 COMPUTADOCR 4 150.000,00 10 un 0,0% 0,0% 0,0% 150.000,00
- ~AOMRIITARAND 2 490 AAR AR an A nor A nos A nor 490 ANA AN

» Para anular um documento passe o cursor sobre o menu lateral “Operacdes” e clique
em “Anulacao de documentos” e clique em “Anular faturas” para anular uma fatura ou “Anular
recibos” para anular um recibo; pode reimprimir o documento e buscar pelo mesmo;

NOTA CREDITO - DOCUMENTOS ANULADQS  » Listagem

3y

ANULAR RECIBOS

Retornou stock

NIF Tipo documento Data criada

Numeragio Factura Referente Recibo Referente Nome do cliente
NC RS02022/4 FR RS02022/3 FINSTAR - SOC. DE INV. E PARTICIPACOES, S A 999999999 FACTURA/RECIBO 14/11/2022 m
NC RSO2022/2 FT RSO2022/2 ANGOALISSAR - COMERCIO E INDUSTRIA, LDA 5410000269 FACTURA 10/11/2022 Ea =

» Para fazer a anulacdo deve inserir o nimero da fatura que ira trazer os seus respetivos
dados e pode selecionar ou ndo a opg¢do para voltar o produto ao stock; de seguida clique no
botdo “Salvar” para gerar o respetivo documento em clique em “Cancelar se desejar;

ANULAR FACTURAS

Os campos marcados com @ s&o de preenchimento obrigatorio

Buscar factura@
‘ a ‘ FTRSO|

Nome do cliente NIF Conta corrente Saldo actual
‘ANGOAUSSAR—COMERCIOE\NDUSTR\A. LDA ‘ i ‘ ‘5410000269 ‘ i ‘ ‘31 1216 ‘ i ‘ ‘—1,609050.55 ‘ i ‘
Data factura Total factura Total Pago fTotal a Pagar Troco
‘10/11/2022 ‘ i ‘ ‘eaooo,oo ‘ i ‘ ‘72960,00 ‘ i ‘ ‘o.oo ‘ i ‘
Deseja voltar o produto no estoque?
@/
Observagdo

/J

Www.mutue-negocios.ao
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» Para atualizar os produtos no stock passe o cursor sobre o menu lateral “Operagdes” e
clique em “Atualizar stock” onde tera opcdo de imprimir a atualizagdo feita no produto e também
buscar pelo produto;

Actualizar produto no estogue s Listagem

ACTUALIZAR ESTOQUE

Todos os produtos do estoaue

Mostrar s v Pesquisar

Referéncia Produto “ Produto + Armazém s Qtd anterior s Qtd Nova + Data Actualizagdo + Status ZACiic =
031914261 CALCA MASCULINA EM LOJA PRINCIPAL 0.0 50.0 01-09-2022 @ n
032117830 CADEIRA ESCRITORIO LOJA PRINCIPAL 0.0 0.0 28-10-2022 @ —

097150364 COMPUTADOR 3 LOJA PRINCIPAL 0.0 00 07-11-2022 B

107333952 IPHONE 13 LOJA PRINCIPAL 0.0 0.0 07-11-2022 @ Q

139499815 BOLO CHOCOLATE 02 LOJA PRINCIPAL 0.0 50,0 04-10-2022 @ B

151797200 COMPUTADOR & LOJA PRINCIPAL 0.0 0.0 07-11-2022 @ Q

» Naatualizagdo de estoque, atualiza-se os produtos estocaveis da aplicagdo, Ira abrir um
formulario onde devera se selecionar o “Produto” e o “Armazém” onde automaticamente mostra
a existéncia atual do produto, pode-se alterar a sua existéncia clicando em “Existéncia nova” e a
descricdo do motivo da alteragdo ndo é obrigatoéria; temos o botao adicionar, atualizar e diminuir,
se clicar em “Adicionar”, soma com a quantidade existente do estoque, se clicar em “Atualizar”
descarta a quantidade anterior e passa para Nova existéncia e caso se clique no botdo “Diminuir”
reduz na quantidade anterior.

Actualizar Produto Estoque » cadastro

Os campos marcados com @ s&o de preenchimento obrigatorio.

@ DADOS REFERENTES ACTUALIZACAO DE PRODUTO NO ESTOQUE

Selecione o armazem@

Selecione o produto®

| COMPUTADOR ASUS M ‘ LOJA PRINCIPAL v|

Referéncia produto Exiténcia Actual Exiténcia nova
| ‘ o ‘ ‘785389640 | o ‘ E‘ 69 .‘ .‘ 5 .‘

Descrico

m

» Para transferir produtos de um armazém para outro passe o cursor sobre o menu
lateral “Operagdes” e clique em “Atualizar stock” e clique no botdo “Nova transferéncia”; tem
também a opgdo para buscar produtos na barra de pesquisa;

Www.mutue-negocios.ao



MUTUE Negodcios PAG 31

Produtos transferidos » Listagem

3 ) B

+ NOVA TRANSFERENCIA

Todas entradas de produtos no es oque no Sistema

Mostrar 15 v Pesquisar

“ Cédigo + Numeragéo <+ Data da Transferéncia + Opgoes e

-

Sem dados dispon/wveis na tabela

Mostrar de 0 a 0 registos Anterior Proximo

» Ird abrir o formulario onde se devera selecionar primeiramente o Produto, que ira
trazer os seus dados e de seguida selecionar a Quantidade a transferir e Armazém de destino
e clicar em “Adicionar”; feita a transferéncia clique em “Salvar” ou em “Cancelar” se desejar;
Obs.: Os campos marcados com “?” sdo de preenchimento obrigatério.

Os campos marcados com @ séo de preenchimento obrigatorio

© DADOS REFERENTES A TRANSFERENCIA DE PRODUTO

Selecione o produto@

Quantidade a transferir@

J (|- =
Armazém origem@

‘ LOJAPRINCIPAL '| ‘96‘0

‘ MAQUINADE LAVAR

Armazém destino@ Existéncia
[ Amszam ) o] oo le]

Descricdo

Todas os produtos a transferir

Codigo Produto Armazém de Origem Armazém destino Quantidade

432 MAQUINA DE LAVAR LOJA PRINCIPAL Armazem C 30 of

BT aD

» Para fazer a aquisicao de produtos para o stock passe o cursor sobre o menu lateral
“Operacgoes” e clique em “Entrada de produtos”; neste menu podemos buscar pelo produto,
ver detalhes da entrada do produto clicando no icone indicado e imprimir o relatério;

EGOCIOS Y B

Entrada Produto Estoque »tistagem

° (=

+ NOVA ENTRADA

Todas entradas de produtos no estoque no Sistema

Mostrar 15 v Pesquisar
Cédigo “ Nome do fornecedor % N°Factura B Preco de Compras Forma Pagamento ¢ Dataentrada % Armazéns $ StatusPgt $ Opgoes =
33 DIVERSOS FR AGT2022/1 800,00 NUMERARIO 11-10-2022 LOJA PRINCIPAL

EDl @
Mostrar de 1 a 1 Registos(1 no total) Amerior/;mximo
[

Www.mutue-negocios.ao
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» Detalhes do produto:

© ver mais detalhes da entrada de produto

# DETALHES DA ENTRADA

Dados da entrada de produto

Produto Prego de compra Qtd Prego de venda Lucro
CALGA MASCULINA EM 100,00 4,0 20.000,00 79.600,00

COMPUTADOR ASUS 100,00 4,0 60.000,00 239.600,00

» Clicando em Nova entrada ira abrir um formuldario a ser preenchido com o nimero da
fatura, o produto, a quantidade e entre outros, e clicar em “Adicionar” e de seguida clicar no
botdo “Salvar”;

Obs.: Os campos marcados com “?” sdo de preenchimento obrigatdrio.

Entrada Produto Estoque » cadastro

Os campos marcados com @ séo de preenchimento obrigaidrio.

© DADOS REFERENTES ENTRADA PRODUTO NO ESTOQUE

N° Factura@ Fomecedor@® Armazéns@
‘ FT RS02022/3 } ‘ [i] | | DIVERSOS M ‘ ‘ LOJAPRINCIPAL v ‘
FacturaData Data de entrada @ Forma de Pagamento@

14/11/2022 | 14/11/2022 ‘ ‘ MULTICAIXA M ‘
Selecione © produto® Preco de compra@ Desc(%)@ Quantidade®
‘ MAQUINA DE LAVAR N ‘ ‘ 50000 ‘ 4 ‘ ‘ 0 ‘ L4 ‘ . N .

Todas s produtos de entrada adicionados

Codigo Designagio Qu Prego Compra Prego Venda Desc(%) Total Compra Total Venda Total Lucro  Agdes

432 MAQUINA DE LAVAR 30 50.000.00 50.000,00 0.0% 150.000,00 150.000,00 000 W
Total S/imposto, Desc@ Desconto@ Retencio@ IVA@ Total da compra@ Total da venda@

0 ‘o | |5 ‘o| |a ‘ o ‘ ‘0 ‘ o ‘ ‘150,000,00 ‘ o ‘ ‘|sooonoo |o ‘

>

» Parapagar um fornecedor passe o cursor sobre o menu lateral “Operacgdes” e clique em
“Pagamento de fornecedor” e clique no botdo “Novo pagamento”; neste menu pode também
fazer a pesquisa do fornecer o pelo do mesmo ou nimero da fatura;

WWwWw. mutue-negocios.ao
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Bem - Vindo,
Boutique da M

Pagamento Fornecedor » Listagem /—

4 NOVO PAGAMENTO

Todos Fornecedores do Siste’ na
Mostrar | 15+ Pesquisar

4 Data Pagamento ¢ N°do Recibe ¢ Valor Pago ¢ Status 4 Opgoes

“ cédige 4 N°daFactura s
Sem dados disponAvels na tabela

Mostrar de 0 a 0 registos Anterior  Proximo

» Clicando em Novo pagamento ird abrir uma pequena janela onde devera preencher os
dados do pagamento e clicar no botdo “Salvar”;
o Pagamento Fornecedor
Os campos marcados com @ séo de preenchimento obrigatdrio.
)OS DO PAGAMENTO FORNECEDOR

B Dados do Pagamento

Conta Corrente
v |32.1.2.1.1

Escolha o fornecedor @

| DIVERSOS

Escolha a factura @ Valor da factura

| Sel

Pagamento Valor do Recibo Valor da Divida
Efectuados

Forma de Pagamento N°® Recibo @ Valor entregue @
| 2

MULTICAIXA |

Dca

WWW. mutue-negocios.ao
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12.

IVA

» O sistema disponibiliza as seguintes taxas do Iva;

Cadastros

Utilizadores

=

Clientes

v d

Produtos

Facturacdo
Operacbes
=

=

Vendas

=

Inventarios

Utilizadores

Clientes

Operacies

=]

g " e
U Fomnecedores u Fabricantes

108,0

Produtos Vendas

I Vendas Mensal - 2022

1800000
1600000
1400000
1200000

1000000

Taxas do IVA

Moativos de lsencéo

Gerar o ficheiro SAFT

Bancos

2.808.000,00

Total de Vendas

ﬁr‘

PAG 34

(=]
=]
a
(=]
=]
@

Maostrar de 1 a 3 Registos(3 no total)

L1

Valor da Taxa

Descrigdo
IVA(D,D0%)
IVA(14,00%)

IVA(2,00%)

L3

Pesquisar

Status

6060

Opgées
&
& W
& W

Anterior I

Podemos listar as isen¢des passando o cursor no menu lateral Motivos de isengdo;

Www.mutue-negocios.ao
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0 Bem - Vindo,
A . Boutique da Mi.... v

MUTUE-NEGOCIOS

MOTIVOS  » Listagem

# a
Inicio
NOVO MOTIVO
B Todos os motivos de Isencdo
Utilizadores Mostrar 15~ Pesquisar
Clientes Codigo # Cadigo do Motive & Descrigio %+ Statuss Data de criagao % Opgoes %
by . I P
. 7 M4 IVA - Regime de ndo sujeicio @ 2020-04-23T19:56:46.000000Z & Ty
Produtos
= 8 M02 Transmissdo de bens & servigo no sujeita @ 2020-04-23T19:56:46.000000Z & T

» Para gerar o SAFT selecione a data inicial inferior e a data superior;

Obs.: A data superior nao pode ser superior a data final

0 Bem - Vindo, h oo
A . Boutique da Mi.... v | © Sair

MUTUE-NEGOCIOS

EXPORTAR SAFT
Inicio
Escolha a data Inferior@® Escolha a data Superior®
P
Cadastros dd/mm/aaaa —— [u] da/mm/aaaa —— [u]

4

Utilizadores

Clientes.

& EXPORTAR SAFT

7
Produtos

B

Facturacio

Operacdes
IVA

L

Www.mutue-negocios.ao
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13. Vendas

» No menu vendas ao apontar o cursor sdo mostrados os submenus de vendas diarias,
vendas mensais, vendas gerais. Ao clicar no menu vendas diarias sdo listadas as vendas
totais diaria, pode ser filtrado pela data inicial e data final.

RS 2 17219055 70,00 20.909,00 ge

Facturagéo Mostrar de 1 a 2 Registos(2 no total)

Vendas Vendas mensal

Relatérios de Vendas gerais

~

Inventarios

» Vendas diarias - na listagem tem o botdo imprimir mostra um relatério da venda didria,
conforme mostra a imagem.

TOTAL FACTURA 1546.090,55 18,0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.546.090,55  1.546.090,55 ANGOALISSAR - Boutique da Missao

FR RS02022/4 Emitido: 10:59:01

coxinha 350,00 1,0 0,00 0,00 0,00 350,00
|

LISTA DE VENDAS DIARIA

Venda efectuada no dia: 14/11/2022

Produtos Preco  Quant D a V. gl Troco  Total IVA  Total factura Total pago Nome cliente  Operador

CALCA MASCULINA EM 700,00 1,0 0,00 0,00 0,00 700,00

TOTAL FACTURA 1.050,00 2,0 0,00 0,00 2.000,00 950,00 0,00 1.050,00 1.050,00 ANGOALISSAR - Boutique da Missdo

FR RS02022/5 Emitido: 11:17:06

Mesa escritorio 40,00 10 0.00 0,00 0.00 40,00

TOTAL FACTURA 40,00 1,0 0,00 0,00 40,00 0,00 0,00 40,00 40,00 Delfina Boutique da Missao

FR RS02022/6 Emitido: 12:25:30

coxinha 350,00 1,0 175,00 11,38 0,00 350,00

TOTAL FACTURA 350,00 1,0 175,00 11,38 350,00 186,38 0,00 350,00 163,62 Delfina Boutique da Missao

FR RS02022/7 Emitido: 12:29:38

coxinha 350,00 1,0 175,00 11,38 0,00 350,00

Cadeira escritrio 0,55 1,0 0.28 0,02 0,00 0,55

TOTAL FACTURA 350,55 2,0 175,28 11,39 196,00 32,12 0,00 350,55 163,88 Consumidor final Boutique da Missdo

FR RS02022/8 Emitido: 12:30:43

coxinha 350,00 1,0 175,00 0,00 0,00 350,00

TOTAL FACTURA 350,00 1,0 175,00 0,00 200,00 25,00 0,00 350,00 175,00 Delfina Boutique da Missdo

TOTAL FACTURA FINAL 1.548.231,10 250 525,28 22,77 2.786,00 1.193,49 0,00 1.548.231,10  1.547.683,06

Www.mutue-negocios.ao
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> Vendas Mensais - no submenu vendas mensais ao clicar sdo listadas todas as vendas mensais
efetuadas na aplicacdo, a listagem pode ser filtrada por més.

MUTUE-NEGOCIOS a0 Q Bouique daMi.. ~

Vendas Mensal » Listagem

~® Data Inicial Data Final

———————— de —- [m] e de -— ]

Cadastros
Vendas Mensal

Utilizadores Mostar |5 v Pesquisar

Clientes

N° - Total facturas Total desconto? Total IVAS Total troco® Total Entregues Data $ Acoes s

~ 1 1.720.421,65 595,275 20.909,00 2.143,493 112.085,00 = 11/2022

i 9]

Produtos

Facturacédo

Mostrar de 1 a 1 Registos(1 no total) Anterior [ ‘ Proximo

Operacdes

B

» Nallistagem tem o botdo imprimir mostra um relatério das vendas mensais.

LISTA DE VENDAS MENSAL
Venda efectuada no dia: 14/11/2022
Produtos Prego  Quant D V. g Troco  Total IVA  Total factura Total pago Nome cliente  Operador
coxinha 350,00 1,0 175,00 11,38 0,00 350,00
TOTAL FACTURA 350,00 1,0 175,00 11,38 350,00 186,38 0,00 350,00 163,62 Delfina Boutique da Misséo
FR RS02022/7 Emitido: 12:29:38
coxinha 350,00 1.0 175,00 11,38 0,00 350,00
Cadeira escritorio 0,55 1,0 0,28 0,02 0,00 0,55
TOTAL FACTURA 350,55 2,0 175,28 11,39 196,00 32,12 0,00 350,55 163,88 Consumidor final Boutique da Missio
FR RS02022/8 Emitido: 12:30:43
coxinha 350,00 1.0 175,00 0,00 0,00 350,00
TOTAL FACTURA 350,00 1,0 175,00 0,00 200,00 25,00 0,00 350,00 175,00 Delfina Boutique da Missao
TOTAL FACTURA FINAL 1.720.421,65 43,0 595,28 22,77  112.085,00 2.143,49  20.909,00 1.720.421,65 1.740.712,61

» Vendas anuais - no menu de vendas gerais sdo listados todos os submenus das vendas
diarias, mensal e geral. As vendas diarias e mensal ja foram descritos anteriormente. O Uinico
diferencial é a venda anual, que clicando imprimir na venda anual é possivel imprimir no
formato XLS, PDF as vendas anuais.

Www.mutue-negocios.ao
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a0 Bem - Vindo,
Boutique da Mi

E-NEGOCIOS

Relatérios de vendas

ﬁ Imprimir relatérios
& IMPRIMIR

ni
Relatérios vendas diarias

Cadastros
8 IMPRIMIR

Relatorios vendas Mensal

w
Utilizadores
& IMPRIMIR

Relatorios vendas Anual

&
Clientes

~—
Produtos

Facturacéo

Operacdes

» Apos clicar em imprimir a vendas anuais, tem a op¢do de imprimir no formato XLS, e PDF.

& Imprimir por filtragem

Data 2022

% EXPORTAR EXCEL & EXPORTAR PDF

WWW. mutue-negocios.ao
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14. Inventario

» Neste menu sdo apresentados os parametros do inventario assim como os cadastros de
equipamentos;

MUTUE-NEGOCIOS B ™

INventario » Listagem

+ NOVO INVENTARIO Q| @ a8

Todos inventarios do Sistema

Utilizadores [ RSO Pesquisar

Cadastros

* Cadigo *  Numeracdo % Data Inventdrio % Armmazém &+  Opcoes H
Clientes

Sem dados disponfveis na tabela
&
Produtos Iostrar de 0 a 0 registos

B

Facturagao

Anterior | Proximo

Operagbes

=

IVA

=

15. Configuracoes

» No menu Configuragdes ao apontar o cursor no menu sdo mostrados os submenus
configurar a minha conta, modelo documentos, definir parametros. Ao clicar no menu
configurar a minha conta e mostrado um formulario para editar os dados da empresa.

MUTUE-NEGOCIOS a0 Q Bouiiqus da M. ™

EMPRESA » Configuragdes

Cadastros
Nome
* Boutique da Miss&o
Utilizadores
* Enderego
Clientes Rua Nossa Senhora da Muxima, Kinaxixi, Luanda - Angola
—
° NIF
Produtos
- 5000977160
Facturacéo Pais
=] Angola v
Operacdes
Cidade
B
Luanda
IVA
- Tipo empresa
Vendas Instituicdo Privada v
Tipo regime
Ia]
w/
Inventarios Regime Geral v
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» No menu modelo documentos sao listados todos modelos de faturas na aplicacao o item

marcado é modelo ativo, caso for selecionado outro modelo, serd o modelo impresso nas

faturas, e pode ser visualizado o modelo ativo:

MUTUE-NEGOCIOS a0 Q I o

) MODELOS DE DOCUMENTOS  » Listagem

rel - o]
Inicio
Cadastros N® Nome documento Status Acdes
- 1 DEFAULT [ Nao |
Utilizadores B |j
= 2 WINMARKET Eg = |
Clientes
3 TABELADO
- = (]
Produtos 4 MODUSEASY W 8 |:]
Facturactio 5 MODELOALUNOPDF E = |j
=
=
Operacdes

» No menu definir parametros sao listados todos os valores da aplicacio que podem ser
parametrizados caso editado sera usado em toda aplicagdo, como desconto, tipo de
impressao, retencao na fonte, dias de vencimento de faturas, serie de documento, observacao
da fatura, quantidade de vias de impressao:

MUTUE-NEGOCIOS 40 Q g

@ Definir parametros s Listagem

LA - [ a ]
nicio
= [25) Parametro empresa
Cadastros E
IMPRESSAfO A4 Ad 8 EDITAR
Utilizadores 5
Retengéao na fonte 65 S EDITAR
Clientes Valor Desconto 100 S EDITAR
—
Produtos N° Dias Vencimento Factura 15 SEDITAR
Facturacio N° Dias Vencimento Factura Proforma 15 SEDITAR
=
= Serie do Documento RSO
Operagdes SEDITAR
=] Observagiio da factura S EDITAR
VA
- N° VIA DE IMPRESSAO 3 SEDITAR
Vendas
~
L¥)
Inventarios
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16. Listagens
»  No menu Listagens ao apontar o cursor no menu é mostrado o submenu minhas
licencas. No menu minhas licencas sao listadas todas as licengas da empresa que faz uso da
aplicacdo, existe a licenga mensal, anual e definido, mas para empresa de teste tem a licenga
definitiva.

MUTUE-NEGOCIOS ' Q B e ™

Minhas Licengas »Listagem

' - o]

Inicio

Todas as minhas licengas
Cadastros

Pesquisar

= Mostrar |15+ q

Utilizadores
- Codigo 4 Licenca + Data activagdo 4 Data Inicio 4 DataFim ] Status 4

Clientes 94 Definitivo 09-08-2022 09-08-2022

— .

o Mostrar de 1 a 1 Registos(1 no total) Anterior [EBN Proximo
Produtos

Facturacdo

17. Relatoérios

» Este menu serve para visualizar os relatdrios, depois de clicamos neste menu selecionamos
o centro de custo no qual se deseja retirar o relatério como mostra a figura:

MUTUE-NEGOCIOS I B . Boutique daM... ™
m i Boutique da Missao

RELATORIOS CENTRO DE CUSTO - BOUTIQUE DA MISS&0

Relatérios centro de custo

#

1

2

Mostrar | 1s

“ Nome

EXISTENCIA DE PRODUTO NO ESTOQUE

RELATGRIO DE VENDAS

Mostrar de 1 a 2 Registos(2 no total)

Pesquisar

Anterior [SEBN  Proximo

» E de seguida clicamos sobre o icone para imprimir os diferentes tipos de relatério como

mostra a figura:
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lg;,
émno 9"'-'6 )
& K
$ %
¢ 3
= £
g ]
o - o
L]
LISTAGEM DE EXISTENCIA STOCKS
PRODUTO QUANTIDADE PRECO DE VENDA
DIVERSO
AGUA 00 1.000,00
AGUA 2 0.0 100,00
BOLO CHOCOLATE 73.0 10.000,00
BOLO CHOCOLATE 02 45.0 10.000,00
CADEIRA ESCRITORIO 0.0 0,55
AALCA MARET KA ERA

29 n 700 nn
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> Clicando sobre o relatério de vendas abrird uma modal onde se devera selecionar um

intervalo de datas das vendas feitas como ilustra a figura a seguir

O RELATORIO DE VENDAS - BOUTIQUE DA MISSa0

Escolha a data Superior@ 1
‘ ‘ddfmmfwyy,—:— I

Escolha a data Inferior@® 1
‘dd!mm!ywy,—:— I

= IMPRIMIR PDF & IMPRIMIR EXCEL

ovenoldge,
& 4

© MUk
(73 S0,
[ |
N
0 sond®™

|-

BOUTIQUE DA MISSAO
RELATORIO DE VENDAS
PERIODO: 14/11/2022 12:00 a 14/11/2022 15:00

Operador: Todos operadores

IVA DESCONTO TOTAL

QUANTIDADE
502,25

PRODUTO
0,00 525,00
0,28 0,26

DIVERSO
COXINHA 3,0
CADEIRA ESCRITORIO 1,0 0,00
TOTAL 502,51
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18. Centro de custos

» No menu centro de custos sdo listados todos centros de custos das empresas e no lado
esquerdo temos o botao editar o centro, uma empresa pode ter mais de um centro de custo.

v

E-NEGOCIOS a0 Q Bodtique da M.

CENTRO DE CUSTOS  »Listagem

Todos centro de custo

Cadastros

Pesquisar
Mostrar 1+ q
Nome “  Email $ NIF $+ Telefone + Endereco 5 Status $ Opgoes =
BOUTIQUE DA MISSAO kuzuata@kimakietu ao 5000977160 934983900 Rua Nossa Senhora da Muxima, Kinaxixi, Luanda - Angola y‘
Clientes
— Mostrar de 1 a 1 Registos(1 no total) Anterior R Proximo

Produtos

Facturacdo

» 0Os botdes marcados, o primeiro ao clicar abre o formuldario para cadastro de um novo centro
de custo, e segundo ao clicar é usando para imprimir todos os centro de custo:

MUTUE-NEGOCIOS a0 Q Boutiqus da Mi

CENTRO DE CUSTOS »novo

Inicio
Cadastros
Nome*
Utilizadores
* Endereco”
Clientes
~—
°° NIF*
Produtos
Facturacéo Status
=
= Ativo v
Operagdes
Cidade™
E
IVA
- Logotipo
Vendas Escolher ficheiro | Nenhum fich_. o selecionado
Contactos
%]
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